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PERMISO UNIFICADO PARA

FILMAGIONE S
AUDIOVISUALES

(JQUE ES AEeoiets ;COMO CREQ MI USUARIO EN EL SUMA?

es el tinico documento autorizado

para filmar en el espacio publico de Ingresa a la plataforma SUMA con el link betps://suma.dadep.gov.co
Bogoté. chlamentado por o escancando el cédigo enla parte supcrior.
el Decreto 794 de 2018.

] Enla pestana nuevo usuario seleccionassi tu registro serd como persona natural

o persona juridica.

; Crea tu usuario y tu contraseia.
Filmaciones de la plataforma dcl Sistema Unico para el
Manejo y Aprovechamiento del Espacio Publico - SUMA.

Lasolicitud del permiso se realiza online en el médulo

chistra tus datos y adjunta en .pdf[os siguicntcs documentos:

ESCANEA EL
CODIGO PARA

ACCEDER A LA M eaca | ripy < : _ o
PLATAFURMA ! . O (,amara C]C (,omermo: SOlO para personas JUrlC{lCaS.

V 4
| |
Ingresa al médulo Filmaciones
dela plataforma SUMA.

Sclecciona permiso ordinario
o urgente, dependiendo de
las necesidades de tu filmacién.
[ |

= PERMISO ORDINARIO 5 DiAS HABILES
— ( Este pcrmiso ¢s para filmaciones con diferentes tipos de ocupacién enel Cspacio

publico y permite registrar dias de contingencia.

PERMISO URGENTE 3 DiAS HABILES
Este permiso aplica unicamente para las producciones de afectacion minima,
es decir, que cumplan con las siguientes caracteristicas: que no requicran hacer

cierres totales permanentes y/o intermitentes en la malla vial, que no hagan

O Cédula: persona natural o representante legal de persona juridica.
% O Registro Unico Tributario - RUT

O chistro de Informacion Tributaria — RIT

uso de ciclovias y/o ciclorutas, que el nimero de personas que intervienen en
la filmacion sea maximo de 90 personas, que tenga una continuidad mdxima
de 2 dias y que los metros cuadrados a ocupar entre basc y set de produccion
no superen los 400m’.

chistra la solicicud en las 4 pestanas del formulario:

DATOS DE LA FILMACION - RESPONSABLES DE LA FILMACION
- MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS - DOCUMENTOS

DATUS DE I_A F”_MAC'ON — SEDIVIDE EN 3 VENTANAS

E? INFORMACION DEL PROYECTO

ad Tipo de obra audiovisual, naturaleza de la produccién, nombre del proyecto,
exenciones y excepciones, nimero de personas que intervienen en la filmacion,
nimero de extras y ﬁgurantes coordinados, efectos cspeciales, animales en
escena, impacto positivo.

amily  AGENDA
E Fechas y horarios en los que se llevard a cabo la actividad (montaje, filmacion,
desmontaje). El solicitante del permiso ordinario podri seleccionar una fecha de
contingcncia, sicmprc y cuando las caracteristicas de la filmacién no se modiﬁqucn.
Selecciona una fecha, que no supere los 5 dias hibiles siguientes a la rcgistrada
como fecha de filmacién.

UBICACION DEL PROYECTO
'« Localidad, direccion de la filmacién, nombre y/o dcscripci(’)n de lalocacién, uso

del espacio pL’lblico: set de filmacién y/o base de produccién. Si tu filmacién tiene
afectaciones al sistema de transporte piblico masivo sclecciona una o varias de
las siguientcs opciones: desvios, traslado de paradcros 0 estacionamiento en vias
de Transmilenio.

RESPONSABLES DE LA FILMACION

DOCUMENTOS

Deben diligenciarse los datos de:

PLAN DE OCUPACION

El Plan dC Ocupaci(’)n cs un documento necesario para solicitar Cl PUFA. Algunos campos ClCl

O Responsable del permiso
O Responsable de lalocacién N ¥ ) - N , ) o 7
) . . y o Plan de Ocupacién seran automdticamente diligenciados por la plataforma con la informacion
O Responsable de las relaciones con la comunidad ¢ informacién de minimo uno ] ) , ) )
o o o previamente registrada. Para terminar este punto deberds adjuntar:
de los siguientes participantes: productor ¢jecutivo, productor general, productor

en lfnca,jcfe de producci()n y/o coordinador de produccic’)n. FUTUGRAF[/—\S

En formato .jpg, .jpcg o.png del Cspacio publico solicitado, senalando en ellas
la ubicacion de los elementos a utilizar. Podrds agregar maximo diez (10) fotografias.

MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS £R

Documento en formato Jjpg, -jpeg o .png que contenga el mapa (pucde ser googlc
maps) delos espacios donde se va a realizar la filmacion.

CLASIFICA Y DESCRIBE EL MANEJO DE RESIDUOS QUE SE GENERARAN DURANTE
LA JORNADA DE FILMACION EN EL SET DE FILMACION Y/0 BASE DE PRODUCCION.

Si seleccionaste “Escenario especiallDRD” enla pestana 1. “Datos de la filmacion”,

% deberis adjuntar el siguiente documento:

Si scleccionaste “malla vial y/o red de andenes, vias y pasos peatonales” cnla pestana 1. PLAN DE OCUPACION ESCENARIO ESPECIAL
“Datos de la filmacion”, se activard la pestana “‘PMT” que debes diligcnciar de acuerdo Documento en formato .pdf con la descripcio’n y fotograﬂ’as del escenario especial
alo establecido en el Concepro Técnico 19 de la Secretarfa Distrital de Movilidad. (metros cuadrados, espacios dentro del escenario especial como set de filmacion y/o

base de produccién, cantidad de horas, ubicacién de elementos y/o vehiculos).

PMT

D E S C A R G A Plan de Manejo de Transito
PMA

Plan de Manejo Ambiental
de cualquicr tipo de Clcmcnto) o cuando se realicen cierres de andenes debido a la filmacion. DE LA PLATAFURMA SUMA B
En esta seccion debe adjuntar los siguientes archivos: LUS S|GU|ENTES DUCUMENTUS

@ ESQUEMA DE LOCALIZACION GENERAL DEL EVENTO
-

PMT PLAN DE MANEJO DE TRANSITO

Aplica cuando se realiza afectacion al sistema de movilidad (parqueo de vehiculos y/o ubicacion

Plan de Ocupacién

Documento en formato .jpg, jpeg o .png que contenga el mapa (puede ser google maps)
de los espacios donde se va a realizar la filmacion.

ESPECIFICACION DE LA INFRAESTRUGTURA VIAL

Fotograﬁ'as en formarto .jpg, .jpcg o.png del tramo de afecracion (Cspacio publico 2)

utilizar).

con Cspeciﬁcaciones de medidas de andén, via, afectacion y senalizacion, entre otros.

INFORMACION Y DIVULGACION

Documento en [:Ofn'léltO Pdf quC contenga Cl acta dC socializacién ﬁrmada pOl‘

il
I:I] PLANOS ESPECIFICOS PMT
Documento en formato .pdf que contenga el plano téenico del espacio solicitado
los residentes del drea donde se llevard a cabo la filmacion. Dependiendo del grado
de complejidad de la produccion, deberds adjuntar un plan de informacion y divulgacion.

se activard la pestana “PMA” que debe ser diligcnciada de acuerdo a los lineamientos

. Siseleccionaste “Espacio Publico Natural” enla pestana 1. “Datos de la filmacion”,

establecidos por la Secretarfa Distrital de Ambiente.

PMA £ PLAN DE MANEJO AMBIENTAL

Aplica cuando se realiza afectacion al Espacio Publico Natural (;’u‘cas protegidas, corredores
Ccolégicos de ronda, ronda hidrdulica del rio Bogota’, zonas de manejo y preservacion ambiental).
En esta seccion debes adjuntar los siguientes archivos:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Fotograﬁ’as en formarto .jpg, .jpcg o.png de los Cspacios a utilizar administrados por

la Secretarfa Distrital de Ambiente.

¢CUAL ES EL PROCESO DE ESTUDIO DE
LA SOLICITUD Y DE EMISION DEL PUFA?

La Comision Filmica de Bogot4

asigna las solicitudes a las rcspectivas entidades.

¢CUAL ES EL PROCESO DE IMPLEMENTACION Y VERIFICACION DEL PUFA?

Las entidades emiten un concepto
de aprobado / no aprobado.

Lee tOdOS lOS COHCCP(OS CmitidOS cn Cl PUFA pO[ las ClltidéldCS y ZlSCgL/lféltC (lLlC tOdO

Realizas el pago del permiso, es un tinico pago y podras cl equipo de logistica y produccion tambi¢n los conozca y que sean implementados
hacerlo a través de PSE o en ¢l Banco. correctamente €n campo.

[ ‘Formalizacién. Se firma un contrato que puede ser de plazo
amplio, para los proyectos con varios dias de rodaje, o por un
tinico permiso, en cualquier caso, este deberd ser firmado por el
representante legal o apoderado. (Unico paso presencial. Ten en
cuenta que la firma se debe realizar en horarios y dias habiles).

Mantén siempre impreso y visible el PUFA en el st de filmacion y/o base de produccion.

verifican en el rodajc el cumplimicnto de los conceptos emitidos por las entidades.

Emisién del pazy salvo. Recuerda que no podrés solicitar un nuevo PUFA si no

Recibe la visita de los monitores de locaciones de la Comision Filmica de Bogotd, quienes

Expedicion y aprobacion de las garantfas. . ) ’ |
te encuentras a paz y salvo.

Dcscarga dela plataf—orma SUMA ¢l PUFA.

Recuerda hacer una buena socializacion con
GERT'F'CADD DE CUMPLEJ'DAD DEL SUGA la comunidad, las filmaciones tienen un mcjor curso si
la comunicacion con ellos es precisa, asertiva y respetuosa.

. » ) » ) [a Comision Filmica de Bogotiy la Secretaria Distrital
Si tu filmacion genera “aglomeracion debes cramitar . . o ,
de Movilidad realizan diariamente asesorias.

el SUGA ante ¢l IDIGER. Recuerda que este tramite

tiene una linea de tiecmpo adicional al tramite del PUFA. @ﬁ@ Para diligcnciar correctamente el
Aglomeracién: entiéndase por una convocatoria -:ﬂ PMT, cons'ulta la .carFllla de PMT
abierta, gcncral ¢ indiferenciada con invitacion fg para filmaciones SlgUIC“dO este
individual o colectiva. @ codigo QR.

DA 1HABIL , ,
Asignacién a entidades. DIA 3 HAB”‘ z 7

Uk Notificacion de aprobado DIA 4 HABIL
- Registro solicitud 7 ; o no aprobado del permiso. Pago, firma de contrato y i i
E( PERM |SO plataforma (habil DIA 1, 2 Y 3 HABILES Emisién de instrucciones presentacion de garantfas. DIA 5 HABIL

= URD'NAR'U o no habil y 24h). Emisién de CONCEptos por parte de pago- Emision del PUFA.

de las respectivas entidades.

LINEA DEL TIEMPO -

@ PERMISO DA 0 DIA 1 HABIL DIA 3 HABIL
U RG ENTE chistro solicitud plataforma Asignaci(’)n a entidades. DlA 2 HABIL Pago, firma de contrato ¥y prcsentacién

(habil 0 no habil y 24h). Emision de conceptos P de garantfas. Emision del PUFA.
por parte de las Notificacion de aprobado ©
respectivas entidades. o no aprobado del permiso.

Emisién de instrucciones

d€ pago‘

COMISION FILMICA DE BOGOTA
IDARTES www.filmingbogota.gov.co

Cra. 8 No. 15-46 Piso 1 ctb@idartes.gov.co
(571) 3795750 info.cfb@idartes.gov.co
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Comisién INSTITUTO DISTRITAL

,_Ojv Eilmicade DE LAS ARTES BOGO1:I\
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